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Integritasi szabalyzata
1. A szabalyzat célja, hatalya, értelmezo rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja a Tarsasag integritasi és korrupcios kockéazatoktol mentes mitkddésének
elOsegitése, az integritasi kockazatok felmérése és kezelése, valamint a panaszokrdl, a
kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol
sz0l6 2023. évi XXV. térvényben (Panasz tv.) foglalt kozérdekli bejelentések fogadasanak, a
bejelentések kivizsgaldsanak és a bejelentok védelmének biztositdsa. A szabalyzat alkalmazza
az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi ¢és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérol
sz616 50/2013. (I1.25.) Korm. rendeletben rogzitett fogalmakat, elvarasokat, modszereket.

1.2. Jelen szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok azon kozérdekii bejelentések
eljarasrendjében, melyek esetében hatdsagi ellendrzésnek vagy egyéb agazati eljarés
alkalmazdsanak van helye. Ezen esetekben a kozérdekli bejelentést a hataskorrel ¢és
illetékességgel rendelkez6 kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az altalanos és agazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdekii bejelentés kivizsgalasat.

1.3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Téarsasdg munkavallaloira, a megbizasi vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatottra. A szabdlyzat targyi hatalya a
Téarsasdg munkavallaloinak munkakori tevékenységével kapcsolatos magatartasara, valamint a
Tarsasag feladat- és hataskorét érintd jogszabalyokban, egyéb kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, valamint belsd szabdlyokban meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és
elveknek megfeleld mikodésére terjed ki.

1.4. Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) integritas: a Téarsasag mikodésének a rd vonatkozd szabalyoknak, valamint a szervezet
vezetdje €s az iranyitd szerv altal meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek
megfeleld miikodése;

b) integritasi kockdzat: a Tarsasag integritasi sériilésének lehetosége;

c) integradlt kockdazatkezelési rendszer:  olyan folyamatalapu kockazatkezelési rendszer
amely a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag minden tevékenységére kiterjed, egységes
modszertan ¢és eljardsok alkalmazasdval a  koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasag
célkitizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a  Koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasag kockazatainak teljes korli azonositasat, azok meghatarozott kritériumok
mentén torténd értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkoz6 intézkedési terv
elkészitését, és az abban foglaltak végrehajtasanak nyomon kovetését;

d) integritas referens: a Tarsasag vezetOje altal kijelolt, az integritasi és korrupcios
kockazatok kezelésében részt vevo személy, aki a Tarsasag vezetdje kozvetlen iranyitasa
alatt van. Az integritas referens ellatja a Tarsasag mukodésével Gsszefliggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra, valamint integritasi ¢és korrupcios kockazatokra vonatkozé
bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatot. Az integritas referens
vizsgalobiztosi feladatokat lathat el olyan etikai, illetve fegyelmi eljarasban, ahol az eljaras
ald vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogadasa, hivatali helyzettel torténd



visszaélés vagy az érintett befolyasolasa meriil fel. Az integritas referens tdjékoztatast ad a
Tarsasag vezetoi ¢s munkavallaldi részére a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben;

e) korrupcios kockazat: a jogtalan elony nyujtasanak vagy megszerzésének lehetosége;

f) panasz: a panasz olyan kérelem, amely egyéni- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, €s elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras
hatalya ala;

g) kozérdekii bejelentés: a kozérdekl bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet,
amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgalja;

h) integritasi kockazat bejelentése: a kozérdeki bejelentések koziil az integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo6, barki altal szoban, irasban vagy elektronikus titon tett bejelentés;

1) érdekérvényesito: a Tarsasag munkavallalojanak feladatellatasa soran  vagy
feladatellatasahoz kapcsolddoan jogszabalyban rogzitett eljarasban tigyfélnek, panaszosnak
vagy az eljarasban részt vevo mar személynek nem mindsiild, allamszervezeten kiviili
személy, aki a szervezet barmely dontését kivanja befolyasolni;

J) szervezeti integritdst sértéd esemény: minden olyan esemény, amely a koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagra vonatkozd jogszabalyoktol, belsd szabalyzatoktdl, valamint a
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasag célkitiizéseinek, értékeinek és elveinek megfeleld
miuko6désétol eltér;

2. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

2.1. Azon bejelentéseket, amelyek integritasi és korrupcios kockazatokat tartalmaznak, a bejelentok
szoban, irasban és elektronikus ton tehetik meg. A természetes személyek altal tett bejelentések
esetén javasolt az 1. szamt melléklet szerinti bejelentdlapot hasznalni.

2.2. A szobeli bejelentésekrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

2.3. Az irasbeli bejelentések esetén a beérkezd kiilldeményeket az iratkezelési szabalyoknak
megfelelden érkeztetni, iktatni kell. Az integritds referens a beadvany beérkezését kovetden
haladéktalanul megvizsgalja és megéllapitja, hogy az bejelentésnek mindsiil-e. Amennyiben a
beadvany integritasi bejelentésnek mindsiil, de mas szerv, vagy szervezet hataskorébe tartozik
annak kivizsgaldsa, Ugy az integritds referens a beadvany tartalmatol fliggben az aldbbi
intézkedéseket teszi:

e abeadvanyt tovabbi ligyintézés céljabol legkésobb 3 munkanapon beliil tovabbitja az eljaras

jogosult szervhez,
e atovabbitasrol a bejelentot értesiti.

2.4. Az integritas referens a bejelentést az alabbi szempontok szerint értékeli:
o a bejelentés jellege alapjan (miikodésével Osszefliggd visszaélés, szabalytalansag,
korrupcids kockazatra valé figyelemfelhivas stb.)
o abejelentés tartalma szerint sziikséges-e vizsgalat lefolytatasa;
o abejelentés igényli-e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

2.5. Az integritas referens az értékelést kovetden soron kiviil tdjékoztatja a Tarsasag vezetdjét a
bejelentés beérkezésérdl és annak targyarol. Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat

lefolytatasat, a Tarsasag vezetdje dont a tovabbi eljarasrol.

3. Bejelentéssel kapcsolatos tényallas tisztazasa



3.1. Az integrités referens az értékelés utan a tényallas tisztdzasanak folyamataban megvizsgalja az
eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges iratokat, valamint a bejelentés érdemi elintézés¢hez sziikséges
tovabbi informéciok meglétét. Sziikség esetén intézkedik az iratok beszerzésérol.

3.2. Az intézkedéssel érintett szervezeti egység vezetdje koteles az adatokat az intézkedésben
meghatarozott hataridon beliil az adatkezelésre vonatkozé szabalyok betartasa mellett az integritas
referens rendelkezésére bocsatani.

3.3. Amennyiben a bejelentés alapos, gyors és hatékony intézése azt indokolja, az integritas referens
az lgyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkez0 munkavallalot, vagy annak vezeto6jét
meghallgatja. A meghallgatasrol irasbeli jegyzOkonyvet kell felvenni és/vagy hangfelvételt
késziteni. A jegyzokonyvnek/hangfelvételnek tartalmaznia kell:

a meghallgatas helyét, idejét;

a meghallgatott nevére, jogviszonyara vonatkozo adatokat;

a meghallgatott milyen mindségben van jelen;

a meghallgatas targyat;

a meghallgatas soran feltett kérdéseket €s az azokra adott valaszokat;

a jegyzokonyv meghallgatottal vald ismertetésének tényét és a jegyzokonyvben foglaltakkal
val6 egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;

a meghallgatason részt vevok alairasat.
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3.4. A bejelentések tigyintézési hatarideje harminc nap. A hataridé a bejelentés beérkezését koveto
napon kezdddik.

3.5. Az integritas referens a vizsgalat lefolytatasat kovetoen Osszegzi a vizsgalat eredményeit,
megallapitasait és szakmai javaslataval, valamint a bejelentds részére elokészitett valaszlevél-
tervezettel egyiitt az iratanyagot a Tarsasag vezetdje elé terjeszti a szlikséges intézkedés megtétele
céljabol. A Tarsasag vezetdje az integritas referens altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait
figyelembe véve dontést hoz a tovabbi sziikséges intézkedések megtételérdl vagy az ligy lezarasara
vonatkozodan. A vizsgalat eredményérdl a bejelentdt irdsban, igazolhaté mddon értesiteni kell.

4. A bejelent6 és mas meghallgatott személy adatainak kezelése, az iratbetekintés szabalyai

4.1. A bejelentd az 4ltala tett bejelentésében vagy meghallgatasa soran kérheti adatainak zartan
torténo kezelését. Ebben az esetben az adatokat az ligy iratai kdzott az integritas referens altal alairt,
zart boritékban kell elhelyezni.

4.2. Az integritassal kapcsolatos iigyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
érdeke ne sériiljon. A kozérdekii bejelentot a bejelentés megtételével kapcsolatban semmilyen kar
vagy hatranyos megkiilonboztetés nem érheti, kivéve, ha megéllapitast nyer, hogy rosszhiszemiien
jart el ¢és alaposan feltehetd, hogy bejelentésével Osszefliggésben bilincselekményt vagy
szabalysértést kovetett el, vagy masnak kart, egyéb sérelmet okozott.

4.3. Az integritas referens a vizsgalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezeli,
azokat kizarolag a bejelentés vizsgalatahoz hasznalja fel.

Az eljaras alatt keletkezett iratokba
- teljes kortien az integritas referens €s a Tarsasag vezetoje,
- nyilatkozatait illetéen a meghallgatott tekinthet be.

Az integritds referens a Tarsasaghoz benyujtott bejelentésekrdl évenkénti nyilvantartast vezet,
melybe kizarélag az integritas referens és a Tarsasag vezetdje tekinthet be.



5. Az adatok nyilvanossagra hozatala

5.1. Az integritassal kapcsolatos altalanos szabalyok, eljarasrendek, dsszefoglald kimutatasok és
elemzések nyilvanos adatok, amelyeket a Tarsasag nyilvanossagra hoz.

5.2. A korrupcioellenességgel, integritassal, kozérdekii bejelentésekkel foglalkozé mas
szervezetekkel az integritas referens kozvetleniil kapcsolatot tart.

6. Beadvanyok nyilvantartasa

6.1. A beérkezett bejelentésekrdl az integritas referens nyilvantartast vezet.
A bejelentések nyilvantartasa tartalmazza:

- abejelentés sorszamat,

- abejelentok azonosito adatait,

- abejelentés datumat,

- abejelentés modjat,

- abejelentések targyat,

- abejelentések altal az integritas referens altal megtett intézkedéseket,

- annak megjelolését, hogy az ligy vizsgalat nélkiil lezarhato-e.

6.2. A nyilvantartast az integritas referens és a Tarsasag vezetdje tekintheti meg.
7. Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a hatalyos jogszabalyi és hatosagi
eldirasok, valamint a Tarsasag egyéb szabalyzatai az iranyadok.



